TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru ocuparea postului vacant de secretar dactilograf TA

TEMATICA:

1.

nali e

QNN

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date;

Liberul acces la informatiile de interes public;

Reforma in domeniul sanitar;

Codul de conduitd a personalului contractual din autorititile si institutiile
publice;

Codul Muncii;

Arhitectura calculatoarelor , dispozitive de intrare-iesire;

Utilizarea internet(browsere, postd electronica);

Utilizare Microsoft Office

BIBLIOGRAFIE:

1.

A

Regulamentul (UE) 679/2016, privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste preluci‘area datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date;

Legea nr.544 din 12 octombrie 2001 privind accesul la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotérdrea nr.123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor

Metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001privind liberul acces la
informatiile de interes public cu modificirile si completérile
ulterioare; :

Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanitar — Capitolul —
SPITALE;

Legea nr.477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduitd a
personalului contractual din autoritétile si institutiile publice;

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996;

Legea nr.358/2002, completarea Legii nr.16/1996

Legea 53/2003(republicatd)- Codul Muncii;

Carti de specialitate privind:

a. arhitectura calculatoarelor , dispozitive de intrare-iesire;

b. utilizarea internet(browsere, posti electronica),

c. Programe biroticd: WORD, EXCEL
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